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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าที่เสมียน 
ประจำวัน เพื่อเขียน บันทึก 
ประจำวันเอกสารหาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนาม ใน
บันทึกประจำวันในข้อที่รับ แจ้ง  
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน 
มอบสำเนาบันทึกประจำวัน ให้
ผู้แจ้ง* ประชาชนมีทางเลือก ที่
สามารถใช้บริการได้ ที่สถานี
ตำรวจใกล้เคียงท่ี สะดวก แจ้ง
ความ ออนไลน์ 
(ป.วิ อาญา ม.124) 
 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่ รับ
แจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับ 
ตามใบสั่ง 

1. นำใบสั่งไปพบพนักงาน 
สอบสวนเพื่อกำหนดอัตรา 
เปรียบเทียบปรับ 
2. ชำระค่าปรับที่เสมียนเปรียบ 
เทียบปรับ รับใบเสร็จ และ 
ใบอนุญาตขับข่ี (กรณีไม่ต้อง 
บันทึกคะแนน)* ประชาชน มี
ทางเลือกท่ีจะสามารถใช้ 
บริการชำระค่าปรับทาง 
ไปรษณีย์ หรือธนาคาร 
 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่ รับ
แจ้ง 

3. การสำเนาบันทึก 
ประจำวันเกี่ยวกับคดี 
 
 
 
 
 
 
 

1. ยื่นคำร้องขอคัดสำเนา 
บันทึกประจำวันต่อพนักงาน 
สอบสวน 
2. เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณา  
แล้วมีความเห็นอนุญาต 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน 
สำเนาบันทึก ประจำวัน ให้
นายตำรวจสัญญาบัตรรับรอง 
สำเนาถูกต้อง มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาท ี
 
 
 
 

 

- วันเวลาราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. การขอถอนคำ ร้อง
ทุกข์ 

1. พนักงานสอบสวนเวร 
เจ้าของคดี หรือ ร้อยเวร 
ตรวจสอบเอกสารที่เก่ียวข้อง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจ 
สอบคดีและ อธิบายขั้นตอน 
การดำเนินคดี 
3. บันทึกปากคำและลงลายมือ 
ชื่อในสมุบัญชี ยึด และรักษา
ทรัพย์(กรณียึดของ กลาง) ลง 
บันทึกประจำวัน บันทึกการ
ถอนคำร้องทุกข์ คดีความผิดอัน
ยอมความได้ 
 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจ้งความเป็น 
หลักฐานกรณีไม่เกี่ยว 
กับคดี  
 

1. พนักงานสอบสวนซักถาม 
รายละเอียด ข้อเท็จจริง และ
ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารที่ 
เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจำวัน 
 

ภายใน 1 ชั่วโมง 
 

 

 
 
 

6. การขอประกันตัว 
ผู้ต้องหา 

1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์ 
เกี่ยวข้องนำ หลักประกันยื่น คำ
ร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อ 
พนักงานสอบสวน หรือ เจ้า
พนักงานตำรวจ  
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ  
หลักฐานถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน และมี
ความเห็นควร หรือไม่ควร
อนุญาตให้ประกัน 
4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาต หรือไม่
อนุญาตให้ ประกัน 
5. กรณีท่ีอนุญาต ให้ออก 
หลักฐานรับหลักประกัน และ
สัญญาประกันคู่ฉบับ มอบให้
นายประกัน 
6. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน 
ทำการบันทึกประจำวัน เพ่ือ
ปล่อยตัว หรือไม่ปล่อยตัว 
ผู้ต้องหา 

ภายใน 24 ชั่วโมงนับแต่ 
เวลาที่ยื่นคำร้องต่อ 
พนักงานสอบสวน หรือ
เจ้าพนักงานตำรวจ กรณี
เหตุจำเป็นไม่อาจ  สั่ง
ปล่อยชั่วคราวได้ให้ 
พิจารณาให้เสร็จสิ้น 
ภายใน 24 ชั่วโมง นับ
แต่ เวลาที่ยื่นคำร้อง ขอ
ปล่อยชั่วคราว 
 

 

1. พนักงานสอบสวน ได้ทำ
การสอบสวน พิมพ์
ลายนิ้วมือผู้ต้องหาแล้ว 
2. หลักฐานเกี่ยวกับ 
ผู้ประกันครบถ้วน 
3. หลักฐานเกี่ยวกับ 
หลักประกันครบถ้วน  
4. พนักงานสอบสวน เป็นผู้
มีอำนาจวินิจฉัย คำร้อง
ยกเว้น 
4.1 คดีความผิดต่อ 
พระมหากษัตริย์           
พระราชินี รัชทายาท และ
ผู้สำเร็จราชการแทน 
 4.2 คดีความผิดความ 
มั่นคงของรัฐภายใน 
ราชอาณาจักร  
4.3 คดีอุกฉกรรจ์ สะเทือน
ขวัญ 



7. การคืนหลักทรัพย ์  
ที่นำมาประกันผู้ต้องหา 

1. นำหลักฐานรับหลักประกัน 
ตัวผู้ต้องหาพบพนักงาน 
สอบสวน หรือเจ้าหน้าที่ธุรการ 
ทางคดี 
2. พนักงานสอบสวน หรือ เจ้า
หน้าธุรการทาง คดี ตรวจสอบ 
และบันทึกผลคดี ถึงท่ีสุดหรือ 
บันทึกเหตุที ่ถอนคดีได้ 
3. พนักงานสอบสวน มี
ความเห็นให้ถอน สัญญา
ประกัน 
4. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน 
ลงบันทึก ประจำวัน และมอบ 
หลักทรัพย์คืนให้นาย ประกัน 
 

ภายใน 24 ชั่วโมง ในวัน
เวลาราชการนับแต่ เวลา
ที่ยื่นหลักฐาน ประกันตัว
ผู้ต้องหาต่อ พนักงาน
สอบสวน ภายใน 1 วัน
ทำการ นับแต่วันยื่น
หลักฐาน ประกันตัว
ผู้ต้องหาต่อ พนักงาน
สอบสวน ภายใน 1วั น 

1. หลักทรัพย์ที่เก็บรักษา 
อยู่ที่สถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวน เป็นผู้
มีอำนาจวินิจฉัยคืน  
หลักทรัพย์ประกัน 
1. หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บ 
รักษาอยู่ที่สถานีตำรวจ  
2. พนักงานสอบสวนเป็น ผู้
มีอำนาจวินิจฉัยคืน 
หลักประกัน 

8. การตรวจสอบสภาพ 
รถในคดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนทำบันทึก 
ส่งรถไปตรวจ สภาพ 
2. นำรถไปตรวจสภาพ ที่กอง
บังคับการจราจร หรือ
ผู้ชำนาญการอ่ืน แต่ต้อง 
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ความ
ชำนาญในเรื่องนั้นไว้ด้วย 
 

ภายใน 1 วัน  

9. การคืนของกลาง 
กรณีศาลมีคำพิพากษา 
หรือคำสั่งถึงที่สุดไม่ริบ 
หรือพนักงานอัยการ 
แจ้งให้คืน 

1. นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ 
และเอกสารที่เกี่ยวข้องพบ 
พนักงานสอบสวน 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ 
หลักฐาน และพิจารณามี 
ความเห็นเสนอผู้มีอำนาจสั่ง คืน
ของกลาง 
3. ลงบันทึกประจำวันคืน ของ
กลางและลงลายมือ ชื่อรับใน
สมุดบัญชียึด และรักษาทรัพย์ 
 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจ้งความ 
คืบหน้าของคดี 

- พนักงานสอบสวน แจ้งเป็น
หนังสือถึง ผู้เสียหาย 
 

ภายใน 1 เดือนจนกว่า 
การสอบสวนจะเสร็จสิ้น 

 



11. การแจ้งให้ญาติ 
หรือบุคคลที่ผู้ต้องหา 
ไว้วางใจทราบการจับกุม
เมื่อผู้ถูกจับร้องขอ 

- เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุม 
ผู้ต้องหาเป็นผู้แจ้ง หรือ 
ประสานงานตำรวจท้องที่ ที่
ญาติ หรือบุคคลที่ผู้ต้องหา 
ไว้วางใจมีภูมิลำเนาอยู่ เป็นผู้
แจ้ง 
 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

 
 

 


